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КОНТРОЛЬНОЙ (НАДЗОРНОЙ) ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
В РЕСПУБЛИКЕ БЕЛАРУСЬ

(ИАС КНД)

Организация  работы с координационными планами в статусе 

«Измененный проект»

(Инструкция для пользователей ИАС КНД)

версия 2.4 ПО ИАС КНД от 01.04.2013
2013

Аннотация

Данная инструкция предназначена для пользователей  интегрированной автоматизированной системы контрольной (надзорной) деятельности в республике Беларусь (далее - ИАС КНД), работающих с приложением «AБОНЕНТ» из состава ИАС КНД  в архитектуре с централизованной базой данных (далее - ЦБД) на этапе согласования проекта координационного плана  (далее – КП со статусом «Измененный проект») в сроки установленные Приказом Комитета государственного контроля Республики   Беларусь № 94 от 28.10.2009 (далее – приказ № 94 Комитета Госконтроля). 
При возникающих вопросах во время работы с КП со статусом «Измененный прект» можно обращаться за консультацией в ОАО «АГАТ-системы управления»- управляющую компанию холдинга «Геоинформационные системы управления»  (далее - ОАО «АГАТ-системы управления») по телефонам:

· (017) 267-64-12;
· (017) 267-07-24;

· (017) 267-55-44.
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1. получение кп со статусом «измененный проект»
Органы Комитета Госконтроля формируют проекты координационных планов на основании сформированных и  представленных с использованием ИАС КНД  сводных планов проверок государственных органов и рассылают их из приложения «Совет» в приложение «Абонент» всем абонентам ИАС КНД. 
Убедитесь, что на Вашем рабочем месте (далее – АРМ Абонент) в БД имеются КП со статусом «Измененный проект» на 20ХХ год Х полугодие. Для этого необходимо выполнить пункт меню «Координационные планы» главного окна программы и в открывшемся окне проверить наличие  КП со статусом «Измененный проект» на 20ХХ год Х полугодие по всем областям и г.Минску. (рис. 1).
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Рисунок 1
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Рисунок 2

2. Внесение изменений в кп со статусом «измененный проект»
Для просмотра и (или) внесения изменений в проект КП необходимо выполнить пункт меню «Измененный проект координационного плана» главного окна программы (см.рис.2).

Проверьте, что все Ваши проверки вошли в проект КП. Возможно, они попали в проект КП с другим месяцем! Месяц проведения проверки устанавливается по приоритету Госоргана. Для того чтобы посмотреть, какие из Ваших проверок поменяли месяц необходимо выполнить следующее :

1. В главном окне программы нажать кнопку «Отчеты» (см. рис.2);

2. В открывшемся окне указать год, полугодие, статус плана «измененный проект», поставить «галочку» в поле «по КП» и «с измененным сроком»;

3. Нажать кнопку «Сформировать» (см. рисунок)
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Примечание. Если какие-то из Ваших проверок попали в проект КП с другим месяцем (отличным от того , который был установлен в сводном плане) для вас сформируется отчет по таким проверкам (для Вашего сведения и принятия к исполнению).
В КП со статусом «Измененный проект» можно вносить следующие изменения: 
1. исключать себя из соисполнителей по проверке;

2. исключать пункт плана, если других соисполнителей по проверке нет;

3. изменять срок проведения проверок;

4. согласовывать (или не согласовывать) предложения по изменению срока совместной проверки поступающие от других пользователей.
ВНИМАНИЕ! Согласно приказу №94 Комитета Госконтроля не допускается добавляться к проверкам в качестве соисполнителей на стадии измененного проекта КП!

Это функция осуществляется в КП со статусом «Текущий».

Примечание. КП может находиться в одном из четырех статусов: первоначальный проект, измененный проект, согласованный, текущий. Как правило, на АРМ пользователя работа проводится с КП в статусе измененный проект – до размещения его на сайте или текущий - после утверждения и размещения его на  официальном сайте Комитета Госконтроля.

2.1. Исключить себя из списка соисполнителей (по совместным проверкам)
ВНИМАНИЕ! Не удаляйте проверку, если по ней имеется несколько соисполнителей. Делайте выход из состава соисполнителей!
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Для исключения себя из списка соисполнителей по проверке необходимо выполнить следующие действия:

1. В главном окне программы нажать кнопку «Измененный проект координационного  плана»;

2. В открывшемся окне  «Предложения по изменению ……» выбрать КП в который  необходимо внести изменения (рис.3);

3. Найти в таблице проверку, по которой необходимо выйти из состава соисполнителей;

4. В нижней части окна (раздел «Соисполнители») поставить курсор мыши на наименование Вашей организации и нажать кнопку «Удалить»;

5. Откроется окно «Изменения» (рис. 4);
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Рисунок 3
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Рисунок 4
6. В окне «Изменения»  нажать кнопку «Сохранить» и «Отправить в КГК»  для отправки ваших изменений по проекту КП в органы комитета Госконтроля 

7. В столбце «Состояние» отобразится слово «Выход»;

8. Закрыть окно «Изменения».
ВАЖНО!  Если Вы передумали исключать свою проверку, необходимо в окне «Изменения» (см.рис.4) установить курсор мыши на эту проверку  и нажать кнопку «Удалить(F4)». Все вернется в исходное состояние. 

Данные действия должны быть выполнены ДО отправки изменений в органы Комитета Госконтроля!
2.2. Исключить пункт плана
Исключать пункт плана из проекта КП можно только в том случае, если по данной проверке нет других соисполнителей!

Для исключения проверки (пункта плана) из проекта КП необходимо выполнить следующие действия:

1. В окне «Измененный проект координационного  плана…/ Предложения по изменению КП» установить курсор мыши на проверку, которую необходимо удалить и нажать кнопку Удалить (F4);
2. В окне "Изменения" убедитесь, правильно ли указан контролирующий орган – инициатор удаления проверки (название вашей организации) и нажать кнопку «Сохранить» и «Отправить в КГК»;

В нижней части окна в разделе «Соисполнители» "Состояние" по данному пункту плана автоматически запишется слово "Исключен" (рис. 5).
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Рисунок 5
ВАЖНО!  Если Вы передумали исключать проверку, необходимо в окне «Изменения» (см.рис.4) установить курсор мыши на эту проверку  и нажать кнопку «Удалить(F4)». Все вернется в исходное состояние. 

Данные действия должны быть выполнены ДО отправки изменений в органы Комитета Госконтроля!
3. Если Вы уверены в необходимости исключения пункта плана из проекта КП - в окне «Изменения» (см.рис.3) необходимо нажать кнопку «Отправить» в КГК для отправки ваших изменений по проекту КП в органы комитета Госконтроля.

2.3. Изменить срок проведения проверки
Для изменения сроков проверки в проекте КП (изменить месяц проверки) необходимо выполнить следующие действия:

1. В главном окне программы нажать кнопку «Измененный проект координационного  плана»;

2. В открывшемся окне  «Предложения по изменению  ……» выбрать КП в который  необходимо внести изменения (см. рис.1);

3. Установить курсор мыши на проверку, по которой необходимо изменить месяц начала проверки и нажать кнопку «Изменить» (F5);

4. В появившемся окне "Изменения" выбрать новый месяц начала проверки в поле  "Изм. месяц начала" и контролирующий орган - инициатор изменений  из выпадающего списка поля "Контролирующий орган" (рис. 6);
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Рисунок 6
5.  Нажать кнопку «Сохранить».
6. После этого обратите внимание на следующие события!

	Событие
	Что оно означает
	Что необходимо выполнить 
	Результат

	В  нижней таблице  "Соисполнители" нет других КНО (см. рис. 6) (т.е. проверка не совместная)
	Это означает, что по данной проверке не требуется согласовывать изменения месяца начала проверки с соисполнители. Соисполнителей по данной проверке нет  и можно отправить изменение в органы Комитета Госконтроля!
	В окне «Изменения…»  (см. рис. 6)  нажать  кнопку «Отправить в КГК» 
	Ваши изменения успешно доставлены в БД Комитета Госконтроля 

	В нижней таблице "Соисполнители" есть соисполнители и в графе "Признак соглас." по измененной проверке не стоит слово "согласовано " (см. рис. 6)
	Это означает, что по данной проверке есть другие соисполнители и изменение месяца начала проверки необходимо согласовать со всеми  соисполнителями! 

Отправка предложений соисполнителям производится автоматически, как только вы сохранили свои изменения.
	Необходимо дождаться согласования от всех соисполнителей: просматривать это окно «Изменения» или позвонить соисполнителям и попросить их согласовать вам изменения месяца проверки. 
	В окне «Изменения» по данной проверки должен стоять признак «Согласовано» от всех соисполнителей.

	Через некоторое время после отправки предложений соисполнителям в  нижней таблице   в графе ""Признак соглас." по измененной проверке появился признак "согласовано" 
	Это означает, что соисполнитель по данной проверке согласен с вашими предложениями по изменению месяца начала проверки. 
	Если согласование пришло от всех соисполнителей - 

в окне «Изменения…»   надо нажать  кнопку «Отправить в КГК».


	Ваши изменения успешно доставлены в БД Комитета Госконтроля

	После отправки предложений соисполнителям в  нижней таблице   так и не появился признак "согласовано"
	Это означает, что, по крайней мере, один из соисполнителей по данной проверке не согласен изменить месяц начало проверки. 
	Позвонить соисполнителю, который не прислал согласование  и попросить его открыть на своем рабочем месте кнопку «полученные изменения» и согласовать вам изменения месяца проверки.
	Если хоть один соисполнитель по данной проверке не прислал согласование - Ваши предложения по изменению месяца начало проверки не будут отправлены в КГК.


2.4. Согласовать предложения по изменению проекта КП поступившие от других пользователей.
На этапе согласования проектов КП необходимо регулярно, в течении рабочего времени  следить за поступлением информации пришедшей от других пользователей для согласования (или не согласования) предложений по изменению сроков совместных проверок в проекте КП по всем областям и г. Минску. 

Для просмотра поступивших предложений по изменению проекта КП необходимо:

1. В окне «Предложения по изменению КП» (пункт меню «Измененный проект КП») (по всем областям) на кнопке «Полученные изменения»  в скобках отслеживать  количество полученных предложений. 

Если количество изменений  не равно 0 (нулю) нажать на кнопку для просмотра,  согласования или не согласования поступивших предложений.

2. В открывшемся окне «Полученные изменения» установить признак согласования (не согласования).
Ваше согласование (не согласование) отобразится у адресата. 
Не забывайте регулярно просматривать «Полученные изменения», возможно, кто-то ждет от Вас согласование по изменению месяца совместной проверки! 

3.  согласование кп со статусом «Измененный проект»

После проведения согласования проектов  КП органы Комитета Госконтроля  вносят в проекты КП поступившие изменения и в установленные сроки направляют указанные проекты всем абонентам ИАС КНД на согласование.

Госорган (абонент ИАС КНД) в установленный срок должен направить информацию о согласовании координационных планов в органы Комитета Госконтроля с использованием интегрированной автоматизированной системы контрольной (надзорной) деятельности в Республике Беларусь.

Для согласования проектов КП  (по всем областям и г. Минску) необходимо: 

1. Выполнить  пункт меню  «Измененный проект координационного плана……», в открывшемся окне нажать кнопку «Согласование КП».

2. В окне «Согласование КП» если проект плана согласовывается необходимо нажать кнопку «Проект КП согласован» (рис. 7). Если проект плана не согласовывается необходимо нажать кнопку «Проект КП не согласован». 
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Рисунок 7
Таким образом необходимо согласовать проекты КП по всем областям и г.Минску. (это делает Госорган, пользователь, который формирует сводный план).
Примечание. Если в установленные  сроки согласования проектов КП государственными органами не представляются, координационные планы считаются согласованными.
14 июня (декабря) КП утверждается и размещается на сайте Комитета госконтроля. На АРМ Абонент приходит КП со статусом «текущий».
Работа с КП со статусом «текущий» осуществляется по пункту меню «Предложения по изменению координационного плана» (см. рис.2).

В КП со статусом «Текущий» можно вносить следующие изменения: 

1. исключать себя из соисполнителей по проверке;
2. подключаться к проверке в качестве соисполнителя;
3. исключать пункт плана, если других соисполнителей по проверке нет;

4. изменять срок проведения проверок;

5. согласовывать (или не согласовывать) предложения по изменению срока совместной проверки поступающие от других пользователей.

Принципы работы с КП со статусом «текущий»  аналогичны принципам работы с КП со статусом «измененный проект». Рекомендуем пользоваться электронной справкой (Help).[image: image10.png]













































